湖南外国语职业学院出差审批单
  年   月   日
	出差人员名    单
	姓名
	
	
	
	
	
	

	
	职务职称
	
	
	
	
	
	

	出差事由说    明
	

	出差到达地及单位
	
	出差时间
	月  日—月  日

	交通工具类    别
	【  】飞机
	【  】火车
	【  】轮船
	【  】公共汽车
	【  】其他      

	预借金额
	                         元
	用途说明
	


①部门                ②分管院领导                ③财务处           
④分管财务院领导                 ⑤院长              
